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Anmeldung einer Veranstaltung
zur Veröffentlichung

Röm.-kath. Kirchengemeinde Hl. Dreifaltigkeit Donaueschingen

So verwenden Sie dieses Formular
Bitte tragen Sie jede Information nur an der dafür vorgesehenen Stelle ein.
Datum, Uhrzeit und Veranstaltungsort werden automatisch angezeigt und müssen
deshalb im Ankündigungstext nicht wiederholt werden.
Die Texte können redaktionell bearbeitet und an die einheitlichen Standards
unserer Kirchengemeinde angepasst werden.

1 Art der Meldung

Neue Veranstaltung

Änderung einer bereits gemeldeten Veranstaltung

Absage einer bereits gemeldeten Veranstaltung

Bei Änderung oder Absage: Titel und Datum der Veranstaltung

2 Kontaktdaten der meldenden Person

Für mögliche Rückfragen (Daten werden nicht veröffentlicht).

Name der meldenden Person

Gruppierung, Verein oder Einrichtung

E-Mail-Adresse

Telefonnummer

3 Veranstalter

Wer bietet die Veranstaltung an?
Beispiel: Gemeindeteam, Frauengemeinschaft, Bildungswerk oder Kirchenchor

Weitere beteiligte Gruppierungen

4 Titel der Veranstaltung

Wie heißt die Veranstaltung?
Kurz und eindeutig, zum Beispiel Seniorennachmittag oder Benefizkonzert
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5 Untertitel

Wer gestaltet die Veranstaltung oder was ist das besondere Thema?
Bitte nicht mit dem Wort 'mit' beginnen

6 Datum und Uhrzeit

Datum der Veranstaltung

Beginn im Format 17:00 Uhr

Ende

Die genaue Endzeit steht noch nicht fest

7 Veranstaltungsort

Gebäude beziehungsweise Veranstaltungsort

Raum

Ort beziehungsweise Gemeinde

Vollständige Adresse, falls erforderlich

Datum, Uhrzeit, Veranstaltungsort und Raum bitte nicht noch einmal im Ankündigungs- oder Beschreibungstext nennen.

8 Einzeltermin oder Veranstaltungsreihe

Einmalige Veranstaltung

Wiederkehrende Veranstaltung

Mehrteilige Veranstaltungsreihe

wöchentlich

zweiwöchentlich

monatlich

andere Wiederholung

Andere Wiederholung

Erster Termin
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Letzter Termin

Abweichende oder ausfallende Termine

Regelmäßig wöchentliche Veranstaltungen werden in der Regel nicht im Pfarrblatt veröffentlicht. Eine Veröffentlichung auf der Homepage
kann dennoch möglich sein.

9 Kurzer Ankündigungstext

Beschreiben Sie die Veranstaltung in ein bis zwei kurzen Sätzen. Bitte wiederholen Sie nicht Titel, Datum, Uhrzeit oder
Veranstaltungsort.

Beispiel: Freuen Sie sich auf einen unterhaltsamen Nachmittag mit Musik, Begegnung und gemeinsamen Gesprächen.

Kurzer Ankündigungstext

10 Ausführliche Beschreibung

Beschreiben Sie Ablauf, Inhalte, Mitwirkende und alles, was Teilnehmende wissen sollten. Bitte beginnen Sie nicht erneut mit
Datum, Uhrzeit und Veranstaltungsort.

Beschreibung

11 Zielgruppe

offen für alle

Kinder

Jugendliche

Familien

Erwachsene

Seniorinnen und Senioren

Frauen

Männer

Ehrenamtliche
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bestimmte Zielgruppe

Bestimmte Zielgruppe

12 Anmeldung

Eine Anmeldung ist nicht erforderlich

Eine Anmeldung ist erwünscht

Eine Anmeldung ist erforderlich

Anmeldeschluss

Anmeldung bei

Telefon

E-Mail-Adresse

Internetseite oder Anmeldelink

Maximale Anzahl der Teilnehmenden

13 Kosten

Die Teilnahme ist kostenlos

Der Eintritt ist frei

Es wird um eine Spende gebeten

Teilnahmebeitrag beziehungsweise Eintritt

Höhe des Teilnahmebeitrags beziehungsweise Eintritts

Hinweise zur Bezahlung

14 Weitere wichtige Hinweise

Zum Beispiel Verpflegung, mitzubringende Gegenstände, wetterabhängige Durchführung, Barrierefreiheit oder Teilnahmebedingungen.

Weitere wichtige Hinweise
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15 Ansprechpartner/in für die Öffentlichkeit

Diese Kontaktdaten dürfen bei der Veranstaltung veröffentlicht werden.

Name

Telefon

E-Mail-Adresse

Die genannten Kontaktdaten dürfen veröffentlicht werden

16 Bild, Plakat oder weitere Datei

Es wird kein eigenes Bild benötigt

Ein vorhandenes Standardbild kann verwendet werden

Ein eigenes Bild wird mitgeschickt

Ein Plakat wird mitgeschickt

Eine weitere Datei wird mitgeschickt

Dateiname

Urheber/in beziehungsweise Bildnachweis

Ich bestätige, dass alle erforderlichen Nutzungsrechte und Einwilligungen vorliegen

Ein Plakat ersetzt nicht die Angaben in diesem Formular. Die wichtigsten Informationen müssen zusätzlich in die vorgesehenen Formularfelder
eingetragen werden.

17 Gewünschte Veröffentlichung

Homepage

Pfarrblatt

Newsletter

Veröffentlichung nach redaktioneller Entscheidung

Die Auswahl ist keine verbindliche Zusage. Es gelten Redaktionsschlüsse, Veröffentlichungszeiträume und redaktionelle Vorgaben. Im
Pfarrblatt kann eine Kürzung erforderlich sein.

18 Weitere Mitteilung an das Pfarrbüro

Diese Information ist nur für die interne Bearbeitung bestimmt und wird nicht veröffentlicht.

Mitteilung
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19 Wichtige Hinweise

Gottesdienst und Veranstaltung getrennt melden

Gottesdienste und Veranstaltungen werden getrennt erfasst. Findet beispielsweise im Anschluss an einen Gottesdienst ein
Suppensonntag, Empfang, Kirchencafé oder gemeinsames Mittagessen statt, muss dafür eine eigene Veranstaltung
angemeldet werden. Im Text des Gottesdienstes erfolgt kein zusätzlicher Hinweis auf die anschließende Veranstaltung. Beide
Termine werden gesondert dargestellt.

Redaktionelle Bearbeitung

Mit der Einsendung stimmen Sie zu, dass die Angaben und Texte redaktionell bearbeitet, gekürzt und an die einheitlichen
Standards der Röm.-kath. Kirchengemeinde Hl. Dreifaltigkeit Donaueschingen angepasst werden dürfen.

Ort und Datum

Name
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